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Ordnung iiber Rechte und Pflichten der Studierenden
an der Technischen Fachhochschule Berlin (ORP)
Neufassung vom 10.2.2000

GemdlB § 61 Abs. 1 Nr. 5 des Berliner Hochschulgesetzes (BerlHG) in der Fassung vom
17.11.1999 (GVBI. §.630), veroffentlicht der Akademische Senat die ORP vom 14.3.1996 (AM.
8/96), gedndert am 26.6.1997 (A.M.18/97) und am 11.2.1999 (A.M. 9/99), in einer Neufassung;

§ 1 Geltungsbereich § 11Rickmeldung

§ 2 Allgemeine Zulassungsvoraussetzungen § 12 Beurlaubung

§ 3 Zusitzliche Zulassungsvoraussetzungen fiir § 13 Wechsel des Studiengangs
ausldndische und staatenlose Bewerberinnen § 14 Exmatrikulation
und Bewerber : § 15 Gast- und Nebenhdorer/innen

§ 4 Fristen fiir Studienplatzbewerbungen § 16Teilnahme am Fernstudium

§ 5 Immatrikulationsantrag § 17 Fristen

§ 6 Zulassungsverfahren, Immatrikulation § 18 Forderung behinderter

§ 7 Anrechnung von Studienzeiten, Studien- und Studierender
Pritfungsleistungen § 19 Inkrafttreten

§ 8 Belegen von Lehrveranstaltungen

§ 9 Prifungsverpflichtung

§ 10 Studiendokumentation

§ 1 Geltungsbereich

(1) Diese Ordnung regelt, unter welchen generellen Voraussetzungen das Studium an der
Technischen Fachhochschule Berlin (TFH) aufgenommen und durchgefithrt wird. Sie regelt
Rechte und Pflichten der Studenten und Studentinnen, Nebenhorer und Nebenhorerinnen sowie
Gasthorer und Gasthdrerinnen.

§ 2 Aligemeine Zulassungsvoraussetzungen

(1) Einen Studienplatz erhlt, wer eine fiir den gewshlten Studiengang im Land Berlin anerkannte
Hochschulzugangsberechtigung besitzt und die fiir diesen Studiengang geforderte praktische
Vorbildung bis zur immatrikulation nachweislich abgeleistet hat, sofern kein gesetzlicher
Immatrikulationsversagungsgrund besteht.

(2) Grundsitze zu Art und Umfang der notwendigen praktischen Vorbildung erlaBt der
Akademische Senat in einer Rahmenordnung,. Naheres regeln Ordnungen der Fachbereiche.

(3) Bewerber/innen mit einer fachgebundenen Studienberechtigung nach § 11 BerlHG werden
vorldufig immatrikuliert. Naheres regeln die Studien- und Prifungsordnungen.
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(#) In zulassungsbeschrinkten Studiengéngen sind Zulassungen und Immatrikulationen nur unter
Beachtung des geltenden Vergaberechts zuldssig.

(5) Studienbewerber und -bewerberinnen sowie die Studierenden sind verpflichtet, per-
sonenbezogene Daten zum Hochschulzugang, zum Studium und zu Pritfungen anzugeben.

§ 3 Zusiizlicne Zulassungsvoraussetzungen fiir auslindische und staatenlose
Bewerberinnen und Bewerber

(1) Bewerber/innen, die nicht Deutsche im Sinne von Art. 116 Grundgesetz sind oder ihre
Hochschulzugangsberechtigung nicht in Deutschland erworben haben, miissen grundsétzlich vor
ihrer endgiiltigen UImmatrikulation die Prifung zum Nachweis deutscher Sprachkenntnisse
bestanden haben. das Bestehen einer gleichwertigen Priiffuing nachweisen oder von dieser
Nachwetspilicht befreit sein.

(2) Bewerber/innen. die nicht einem EU-Mitgliedstaat angehoren, konnen nur zugelassen oder
immatrikuliert werden, wenn sie fiir den gewiéhlten Studiengang eine giiltige Aufenthaltserlaubnis
besitzen.

§ 4 Fristen fiir Studienplatzbewerbungen

Bewerbungen sind grundséizlich fiir ein Sommersemester vom 1. Oktober bis zum 15. Januar und
fiir ein Wintersemester vom 1. April bis zum 15. Juli zuldssig. In nicht zulassungsbeschrénkten
Studiengiingen konnen weitere Bewerbungen nach Mafigabe freier Platze noch bis vier Wochen
vor Semesterbeginn angenommen werden. Die Entscheidung hieriiber trifft der Dekan/die Dekanin
des zustindigen Fachbereiches.

§ 5 Immatrikulationsantrag
Immatrikulationsantrage sind formgebunden. Folgende Unterlagen sind beizufligen:

a) die Hochschulzugangsberechtigung,

b) Nachweise iiber die praktische Vorbildung,

¢} eine Personenstandsurkunde (z.B. Geburtsurkunde),

d) Belege flir die Siaatsangehorigkeit (z.B. Kopie des Personalausweises oder des
Reisepasses),

e) ein aktuelles Paf3bild und

f) Nachweise Gber {rihere Studienzeiten.

Fremdsprachliche Urkunden miissen in amtlicher deutscher Ubersetzung eingereicht werden.

§ 6 Zulassungsverfahren, Immatrikulation

(1) Bewerber/finnen fur nicht zulassungsbeschrinkte Studienginge, deren Zulassungs-
voraussetzungen bei der Antragstellung noch nicht erfillt sind, erhalten eine Zulassung mit
entsprechenden Vorbehalten. Voraussetzung hierfiir ist, daB die Erfiillung noch bis zur
Immatrikulation méglich ist. Die Zulassung wird unwirksam, wenn die Erfullung der
Voraussetzungen nicht fristgemafl nachgewiesen wird.

—
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(2) Bewerber/innen konnen sich innerhalb der in der Zulassung genannten Immatrikulationsfrist
immatrikulierer. Die Immatrikulation wird durch die Aushindigung des Studentenausweises
vollzogen.

(3) Bei Versaumnis der Immatrikulationsfiist wird die Zulassung unwirksam,

(4) Die Zulassung kann zurtickgenommen und eine vollzogene Immatrikulation kann widerrufen
werden, wemn sie auf falschen Angaben des Bewerbers/der Bewerberin beruhte.

(5) Durch die ITmmatikulation wird der Bewerber/die Bewerberin Mitglied der TFH mit allen
studentischen Rechten und Pflichten. Er/Sie hat das Recht, die Einrichtungen der TFH nach den
daftir geltenden Vorschrifien zu benutzen.

(6) Studierende sind verpflichtet, ihr Studium unverziiglich nach der Immatrikulation aufzunehmen
und an den fur ihren Studiengang geltenden Studien- und Prifungsordnungen zu orientieren.

§ 7 Anrechnung von Studienzeiten, Studien- und Priifungsleistungen

Studienzeiter,  Siudienleistungen und Priffungsleistungen werden nach MaBgabe der
Rahmenpriifungsordnung (RPO II) angerechnet.

§ 8 Belegen von Lehrveranstaltungen

(1) Voraussetzung fur die Berechtigung, an einer Lehrveranstaltung einschlieBlich der
dazugehdrenden Leistungsnachweise teilzunehmen, ist die termingerechte Belegung der
Lehrveranstaltung durch den Studenten/die Studentin.

(2) Belegungen sind grundsatzlich nur innerhalb der ersten vier Vorlesungswochen méglich
(Belegfrist). Belegungen werden durch Eintragung der Teilnehmerfinnen in Beleglisten
vorgenommen. Das Recht der Studierenden zur Wahl emer bestimmten Lehrkraft in einer
bestimmten Lehrveranstaltung kann aus organisatorischen Griinden eingeschrankt werden.

(3) Nach Ablauf der Belegfrist ist eine Nachbelegung nur moglich, wenn der/die Studierende das
Fristversdumnis nicht zu vertreten hat und dies der zustindigen Lehrkraft nachweist. Erkennt die
Lehrkraft den Grund an, trigt sie den/die Teilnehmer/in auf der Notenliste nach.

(4) Belegunger sind nicht zuldssig und damit ungiiltig, wenn

a) die Studienordnung Belegvoraussetzungen vorsieht und diese Voraussetzungen nicht
erfillt sind.

b) der Student/die Studentin beurlaubt ist,

c) keine Riickmeldung vorliegt,

d) die gleiche Lehrveranstaltung bereits bei einer anderen Lehrkraft belegt worden ist,

e) der Student/die Siudentin in dieser Lehrveranstaltung bereits mindestens ausreichende
Leistungen erziel; hat.
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§ 9 Priifungsverpflichtung

Der Student/die Studentin muB} in jedem Semester mindestens ein zu seinem/ihrem Studiengang
gehorendes Pflichifach oder ein zum Pflichtumfang zihlendes Wahlpflichtfach belegen und an den
dazugehorigen Leistungsnachweisen zur Erlangung der Lehrveranstaltungsnote teilnehmen. Diese
Verpflichtung wird ersetzt durch die Teilnahme am praktischen Studiensemester oder an der
Abschluiprivfung. Ein Student/eine Studentin, der/die diese Verpflichtung nicht erfiillt, darf das
Studium nichr fortlithren und wird exmatrikuliert. Fine erneute Bewerbung ist zuldssig.

§ 10 Studiendokumentation

(1) Die Studiendokumentation enthdlt Angaben iiber Belegungen, tber das Ergebnis aller
Prisfungsversuche sowie tiber die erforderlichen Prifungsberatungen. Diese Dokumentation wird
semesterweise erstell: und ist in der Fachbereichs-Verwaltung erhiltlich,

(2) Der Student/die Studentin ist verpflichtet, seine/ihre Studiendokumentation zur Kenntnis zu
nehmen und auf Richtigkeit und Vollstandigkeit zu priifen.

§ 11 Riickmeldung

(1) Will der Swdent/die Studentin sein/ihr Studium fortsetzen, muB er/sie sich form- und
fristgerecht zuriickmeiden. Die Riickmeldefrist erstreckt sich iiber die letzten acht Wochen der
Vorlesungszeil des vorangehenden Semesters. Eine verspitete Riickmeldung ist unter Zahlung
einer Saumnisgebiihr noch weitere vier Wochen moglich.

(2) Zur Riickmeldung gehdren Nachweise tiber

- das Bestehen einer Krankenversicherung nach den hierfiir geltenden gesetzlichen Regelungen und
- die Zahlung von filligen Beitragen Oden Gebilhren, es sei denn, es liegt ein Fall besonderer
sozialer Harte vor. fin Zusammenhang mit dem Beitrag zur Studentenschaft entscheidet iiber das
Vorliegen einer besonderen sozialen Hirte der AStA der TFH und erteilt hieriiber eine
Bescheinigung zur Voriage bei der Riickmeldung,

(3) Die Erfillung afler zur Riickmeldung gehérender Verpflichtungen ist innerhalb der
Riickmeldefrist nachziweisen.

§ 12 Beurlaubung

(1) Jeder Student/iede Studentin kann wihrend seines/ihres Studiums aus einem wichtigen Grund
eine Beurlaubung beantragen. Fr das erste Urlaubssemester des Studenten/der Studentin miissen
Griinde nicht nachgewiesen werden. Allen weiteren Antragen sind begrundende Unterlagen
beizufiigen. Wichtige Grinde konnen sein:

a) Ableistung fehiender praktischer Vorbildung,

b) Schwangerschaft und Mutterschutz,

c) Versorgung cines Kleinkindes oder anderer pflegebedirftiger Angehéoriger,
d) Krankheit,

e} soziale Probleme,

f) Auslandsstudiumn,
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g) Wehr- oder Ersarzdienst.

(2) Antrige sind schriftlich und grundsitzlich bis acht Wochen vor Vorlesungsende des
betreffenden Semesters an das Immatrikulationsamt zu richten. Unterlagen, die die Begriindung
belegen, sind beizufiigen. Uber Beurlaubungsantréige entscheidet das Immatrikulationsamt.

(3) Eine Beurlaubung soll nicht tber mehr als zwei aufeinander folgende Semester ausgesprochen
werden. Im ersten Semester solt der Student/die Studentin nicht beurlaubt werden.

(4) Wahrend einer Beurlaubung darf der Student/die Studentin weder Lehrveranstaltungen belegen
noch an Leistungsnachweisen teilnehmen. Bestehende Belegungen werden hinfallig.

§ 13 Wechsel des Studiengangs

(1) Ein Student/eine Studentin kann den Studiengang wechseln, wenn er/sie die Zulassungs-
voraussetzungen fiir den angestrebten Studiengang erfillt und in diesem Studiengang ein
Studienplatz frei 1st.

(2) Antrige auf Wechsel des Studiengangs sind spétestens einen Monat vor Ende des
vorangehenden Semesters an das Immatrikulationsamt zu richten.

§ 14 Exmatrikulation

(1) Mit der Exmatrikulation endet die Mitgliedschaft des Studenten/der Studentin in der TFH.
Exmatrikulationen sind von Amts wegen oder auf Antrag des Studenten/der Studentin moglich.

(2) Eine Exmatrikulation von Amts wegen erfolgt, wenn

a)  keine fristgerechie Riickmeldung gem. § 11 vorliegt oder
b)  ein anderer gesetzlicher Exmatrikulationsgrund besteht.

(3) Exmatrikulationen von Amts wegen werden mit Ablauf des Semesters, dem der
Exmatrikulationsgrund zuzuordnen ist, wirksam. Im Fall der bestandenen Diplom-Prufung
wird die Exmairikulation mit dem Tag der miindlichen Diplompriifung wirksam.

(4) Exmatrikulationen auf Antrag werden frithestens mit Antragseingang wirksam. Im Antrag kann
ein Termin bis zum Ende des laufenden Semesters bestimmt werden.

(5) Absolvent/inn‘en miissen vor Aushéndigung der Prifungsdokumente im Prufungsamt
nachweisen. dal sie keine Rickgabeverpflichtung von Sachen (z. B. von Bichern oder
Geraten) gegentiber der TFH mehr haben. Der Nachweis wird mit Hilfe eines ordnungsgemal
ausgefiillten Laufzettels gefithrt. Entsprechendes gilt bei allen tibrigen Exmatrikulationen.

§ 15 Gast- und Nebenhorer/innen
(1) Wer an keiner Hochschule immatrikuliert ist, kann an der TFH als Gasthorer/in registriert

werden. Wer an sincr anderen Hochschule immatrikuliert ist, kann an der TFH als Nebenhdorer/in
registriert werden. Die Gast- bzw. Nebenhorerschaft gilt nur fiir einzelne Lehrveranstaltungen.
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(2) Gast- und Nebenhorer/innen konnen nur nach Mallgabe der vorhandenen Studienplitze und
grundsitzlich wahrend der Immatrikulationsfrist registriert werden.

(3) Fiir Gast- und Nebenhdrer/innen bedarf die Belegung einer Lehrveranstaltung einer besonderen
Zustimmung der zustindigen Lehrkraft. Belegvoraussetzungen gelten auch fiur Gast- und Neben-

horer/innen.

(4) Gast- und Nebenhdrer/innen erhalten mit ihrer Registrierung eine gesiegelte Horerkarte, die sie
im beantragten Semester zur Teilnahme an den genehmigten Lehrveranstaltungen berechtigt.

(5) Gast- und Nebenhorer/innen erbringen Leistungsnachweise unter den Bedingungen, die fur die
jeweilige Lehrveranstaltung gelten.

(6) Der Akademische Senat beschlieBt eine” Gebtihrenordnung fiir Gast- und Nebenhérer/innen.
Die Pflicht zur Zahlung entsteht mit der Registrierung,.

(7) Fur Gast- und Nebenhorer/innen gelten die Belegvorschriften des § 8 sinngemaB.
(8) Wenn sich chemalige Gast- oder Nebenhorer/innen immatrikulieren, werden die als Gast- oder
Nebenhérer/innen erbrachten Leistungsnachweise nach Maf3gabe der Rahmenpriifungsordnung
angerechnet.
§ 16 Teilnahme am Fernstudium
Studierende, die an Fernstudienangeboten mit berufsqualifizierender HochschulabschluBprirfung
teilnehmen, besitzen den rechtlichen Status von Studenten. Fir sie gelten die Bestimmungen dieser
Ordnung, soweit die Besonderheiten des Fernstudiums dies zulassen. Weitere Regelungen enthilt
die Ordnung der Zentraleinrichtung Fernstudieninstitut der TFH Berlin,
§ 17 Fristen

Soweit nach dizser Ordnung Fristen oder Termine zu bestimmen sind, werden diese vom
Prasidenten/von der Prasidentin festgelegt und hochschuloffentlich bekannt gemacht.

§ 18 Forderung behinderter Studierender
Bei der Durchfiitirung von Lehre und Priifungen sind Behinderungen von Studierenden nach
Moéglichkeit zi beriicksichtigen. Hilfestellungen sollen bestehende Behinderungen derart be-
riicksichtigen, da2 bei der Teilnahme an Lehrveranstaliungen und bei Ableistung von Priffungen
die gesundheitlichs fenachieiligung soweit wie moglich ausgeglichen wird.

§ 19 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt mit ihrer Versffentlichung in den Amtlichen Mitteilungen der TFH in Kraft.
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