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Belegen von Lehrveranstaltungen
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Unterstützung zur Online-Belegung
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Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Anleitung für Ihre 
Belegung.

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gerne an uns: 

Zentrale Studienberatung
Haus Grashof (C)
E-Mail studienberatung@bht-berlin.de
Telefon +49 (0)30 4504 2020

Aktuelle Beratungszeiten finden Sie über
www.bht-berlin.de/studienberatung
und zur Belegung
https://www.bht-berlin.de/4412

mailto:studienberatung@bht-berlin.de
http://www.bht-berlin.de/studienberatung
https://www.bht-berlin.de/4412
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Gliederung
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▪ Stundenplan zusammenstellen
▪ Online-Belegsystem
▪ Lehrveranstaltungen belegen und stornieren
▪ Was noch sinnvoll ist zu wissen …
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Stundenplan finden
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Neue Seite 
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Planen und Belegen
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Stundenpläne
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Studiengang auswählen …
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Studiengang auswählen …

8



.

Hier auch auswählbar …
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▪ Module des Studium Generale

▪ Raumplan

▪ Stundenplan Lehrkraft
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Züge und Gruppen

➢ In der Regel sind nur 44 Studierende pro Vorlesung vorgesehen. 
Daher werden bei Studiengängen mit größerer Zahl von 
Erstsemestern/Studierenden zwei (oder drei) Züge geplant und in jeweils 
separate Stundenpläne aufgeteilt (Züge: anderes Wort für ‚Gruppen‘)

➢ Einige Studiengänge teilen die Studierenden nach Matrikelnummer 
grundsätzlich in Zug 1 und Zug 2 auf und legen das vorab fest. 
Bitte informieren Sie sich, z.B. in den Einführungsveranstaltungen.

➢ Für Laborübungen wird jeder Zug zusätzlich in Gruppen aufgeteilt. 
Die Gruppen sind frei wählbar. 

Sonderfälle: 

▪ Für Wirtschaftsingenieur*in Umwelt und Nachhaltigkeit melden Sie sich zur 
Belegung bitte auch an der HWR Berlin an. 

▪ Für die Online-Studiengänge nutzen Sie das Belegsystem der virtuellen 
Fachhochschule.
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Bsp. Architektur

Modul
Gebäude-
entwurf

besteht aus

• 1 SU 
(seminaristischer 

Unterricht)

und

• 1 Übung
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Modul 

Das Modul „Gebäudeentwurf“ besteht aus zwei Lehrveranstaltungen: 

1) Seminaristischer Unterricht (SU) 

+

2) eine Übung (Ü)

▪ In unserem Beispiel (Architektur) entscheiden Sie sich für eine Gruppe. Sie wählen nur eine Übung aus:

→ entweder 1a oder 1b

▪ In manchen Studiengängen werden die Gruppen/ Züge zugewiesen. Bitte erkundigen Sie sich.
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Module belegen 
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Belegen und planen
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Hier sind alle 
wichtigen Zugänge 
und Informationen 
für Studierende 
gesammelt.

Unter Logins 
gelangen Sie zum 
Belegsystem.
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Belegen von Lehrveranstaltungen 
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Lehrveranstaltungen belegen: BHT Berlin (bht-berlin.de)

Zugangsdaten für das Online-Belegportal sind 
voreingestellt:

✓ Benutzername: s + Matrikelnummer (z.B. s777999)
✓ Kennwort: Matrikelnummer + Geburtsdatum (z.B. 

77799921091988)

Nach dem ersten Einloggen 
Kennwort ändern nicht vergessen.

https://www.bht-berlin.de/belegung
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Zugangsdaten für das Online-Belegportal sind voreingestellt:

✓ Benutzername: s + Matrikelnummer (z.B. s777999)
✓ Kennwort: Matrikelnummer + Geburtsdatum (z.B. 

77799921091988)

Nach dem ersten Einloggen Kennwort ändern nicht vergessen.

s+Matrikelnummer

Matrikelnummer+Geburtsdatum
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In diesem Bereich finden Sie aktuelle Hinweise.
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Wichtiges unter „Allgemeine Informationen“
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Belegung
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Link zum Belegsystem
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Voreingestellt ist Ihr Studiengang und Semester
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Auswahl von anderen Möglichkeiten
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Belegen von Lehrveranstaltungen 
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Markierenx
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Belegen von Lehrveranstaltungen 
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Belegung erst übertragen – dann „belegen“ 
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x
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Belegen Studium Generale wie andere Module 
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Stornieren von Modulen (Bsp. Studium Generale) 
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Nach dem Stornieren (Bsp. Studium Generale) 
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Belegliste: die von Ihnen belegten Module
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Belegplan: Ihr persönlicher Stundenplan
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Am Ende: Ausdrucken und Speichern
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Stundenplan ist fertig
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Termine und Belegfristen
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www.bht-berlin.de/termine

http://www.bht-berlin.de/termine
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Platz sichern: von Beginn an teilnehmen!
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Belegprioritäten
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Es gelten gemäß §13 (6) der Rahmenstudien- und -prüfungsordnung (RSPO) 
folgende Belegprioritäten:

▪ erste Belegung der Lehrveranstaltung im entsprechenden Fachsemester.
▪ erste Belegung der Lehrveranstaltung in einem höheren Fachsemester.
▪ zweite Belegung der Lehrveranstaltung 
▪ dritte und vierte Belegung der Lehrveranstaltung
▪ Studierende aus niedrigeren Fachsemestern und aus anderen Studiengängen nur nach 

Maßgabe freier Plätze

✓ Belegen Sie nur soviel, wie Sie bewältigen können, damit Sie stets mit erster Priorität 
belegen.

✓ Die Entscheidung über Ihre Teilnahme an der Lehrveranstaltung trifft die Lehrkraft. 
Gehen Sie zur ersten Lehrveranstaltung. 

✓ Auf der Belegliste ist die Zahl Ihrer Belegsemester der jeweiligen Lehrveranstaltung vermerkt.
✓ Für die Belegpriorität ist es ohne Bedeutung, wann Sie innerhalb der Belegfrist belegen.
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Noch Fragen?
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Zentrale Studienberatung
Beuth Hochschule für Technik
Haus Grashof, Raum C 3

E-Mail
studienberatung@bht-berlin.de
Telefon
+49 30 4504 2020

Aktuelle Beratungszeiten finden Sie über 
www.beuth-hochschule.de/33

mailto:studienberatung@bht-berlin.de
http://www.beuth-hochschule.de/33

